REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWE, USLUGI
I ROBOTY BUDOWLANE

Rozdzial I

Zakres stosowania.

§1

1. Regulamin okre$la wewnetrzne zasady post¢powania przy wydatkowaniu srodkow wiasnych
Spotdzielni.

2. Pracownicy komorek organizacyjnych Spotdzielni odpowiedzialni za udzielanie zamowien,
obowigzani sg do znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowigzujacych
oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11

Slownik

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Spotdzielnig Mieszkaniowa im. Bolestawa Prusa
we Wroctawiu;

kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotdzielni lub osoby,
ktorym kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
w Spoldzielni;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szezegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy,

szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy. bez podatku od towarow
i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego;
zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;




Rozdzial I11

Ogélne zasady udzielania zamowien
§3
1. Sposéb udzielania zamowien uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamowienia i dzieli si¢ na:
1) Zamowienie z wolnej reki
2) Zapytanie o ceng
3) Przetarg nicograniczony

7. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisow regulaminu, dzieli¢ zaméwienia na czescel
lub zaniza¢ jego wartosci.

3. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamoOwienie jest posiadanie odpowiednich srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia, aujetych w planie
remontowym Spoétdzielni przyjetym przez Rade Nadzorczag na dany rok kalendarzowy.
Wydatkowanie $rodkow nastepuje na podstawie i do wysokosci srodkow finansowych oraz na
podstawie planu zamowien.

4. Dla zamowien powyzej 50 000 zi netto potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) Srodkow na
realizacje zamowienie jest podpisany przez gléwnego ksiegowego wniosek w sprawie wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamOwienia.

5. 7 ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali
zamowienia o podobnym charakterze lub wykonali je z nienalezyta starannoscia,

2) wykonawcéw, w odniesieniu do ktérych wszczgto postgpowanie upadlosciowe lub ktorych
upadtos¢ ogloszono,

3) wykonawcdw, ktorzy zalegaja z uiszezeniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne. z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem
zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu podatkowego,

4) wykonawcéw - osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione

w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych,

5) osoby prawne, ktorych urzedujacych cztonkow wiadz prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenia zaméwienia, przestepstwo przekupstwa albo
inne przestepstwo popeinione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,

6) przedsigbiorcow, na ktorych w ciagu ostatnich trzech lat zostata natozona kara

pieniezna, o ktorej mowa W przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, za czyn
nieuczciwej konkurencji polegajacy na przekupstwie,

7) wykonaweéw ktorzy nie spetniaja warunkow okreslonych w pkt. 6

8) wykonawcow, ktorzy nie zlozyli wymaganych oswiadczen, nie spehili wymagan okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, w szczegdlnosci nie wniesli wadium.

6. Przystepujac do udziatu w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia kazdy wykonawca




sklada o$wiadczenie, ze:
1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci i zalacza ich
kopie lub sklada stosowne o$wiadczenia.

3) dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamoOwienia,

4) znajduje sig w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamoOwienia,
5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 5.

6) Oferta wykonawcy, ktory zostal wykluczony z postgpowania, nie jest rozpatrywana.

Rozdzial IV
Zasady udzielania zamdéwien.
§4

1. Do zambwien realizowanych przez Zamawiajacego stosuje sie nastgpujgce zasady
wydatkowana $rodkow finansowych:

1) w sposob celowy i oszczgdny, Z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladéw, oraz optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnigeiu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesnie] zaciagnietych zobowigzan.

2. Opracowanie dokumentacji do przeprowadzenia zamowienia przeprowadzane sg przez
pracownikow wiasciwej komoérki organizacyjnej 1 po potwierdzeniu posiadania Srodkow
(zabezpieczenia) na realizacje zaméwienia — przez Gltownego Ksiggowego — na wniosku w
sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia

3. Obowiazkiem skiadajacego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu
zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 3 pkt 1.

4. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest
staranne, przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury oraz przygotowanie SIWZ
zatwierdzonego w zakresie zgodnosci z prawem przez obstuge prawng Zamawiajgcego.

5. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie do wartosci zamowienia
70 000 7 netto zobowiazany jest do bezstronnego, obiektywnego oraz rzetelnego wyboru
Wykonawcy.

6. Warto$é szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest:
1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedurg badania rynku,

2) dla ushug lub dostaw powtarzaj acych sie okresowo — tgczna wartosc zamOwien tego samego
rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,




3) dla robot budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w zlotych netto

8 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowe;
i zalaczonych do nigj dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartoéci zamowienia sa w szczegolnoscei:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2)  odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3y wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data

dokonania wydruku),

4)  kopie ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

9. Zasady postepowania:

1) dla zamowien o wartosci ponizej 3 500 zI netto — nie jest konieczne przeprowadzanie procedury
badania rynku. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac stosowna faktura lub rachunkiem.
Nie ma obowiazku zawierania —umow  Z zachowaniem  formy  pisemnej
z wykonawcami w przypadku dostaw. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi
oraz roboty budowlane, nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe/zlecenie na pismie,
ktora winna regulowaé prawa i obowiazki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

2) dla zamdwien powyzej 3 500 zi netto, a mniejszych od kwoty stanowiacej wyrazona w zlotych
wartosé 50 000 zl brutto przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie cenowe wedlug ponizej
okre$lonych zasad:.

a) nalezy wystapi¢ do Wykonawcdw z zapytaniem ofertowym wg Wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu,.

b) do skiadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng (e-mail) — zgodnie
7 uznaniem komorki udzielajgcej zamowienia (nalezy to precyzyjnie okreslic w zapytaniu), nalezy
zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty,
iednak nie mniej niz 3 (trzech) wykonawcow.

¢) wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamoOwienia
oraz istotne postanowienia umowy lub wzOr umowy. Aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne
nalezy uzyska¢ co najmniej jednag oferte,

d) w przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemne;j.

3) w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzglgdu na interes Spotdzielni lub ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia, a takze w przypadku zamowien dotyczacych utworow/ ustug
artystycznych lub prawniczych — dopuszcza si¢ odstgpienie od obowiazku przeprowadzenia
procedur poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w pkt 1-2. W takim wypadku konieczne
jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postepowanie notatki stuzbowej zawierajacej
uzasadnienie przyczyn odstapienia od procedury oraz uzyskanie zgody Zarzadu Spotdzielni lub
osoby przez niego upowaznionej. Zalgeznik nr 2 oraz Zalgcznik nr 2a do niniejszego
regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.




10. Z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 9, mozna
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przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamowienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamOwienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy
sporzadzic protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spotdzielni lub osobg przez niego
upowazniona. Negocjacje odbywaja si¢ w siedzibie spotdzielni z ktorych sporzadza si¢ protokot
podpisany przez obie strony. Nowa wartoéé zadania jest wiazaca do zlecenia podpisywanego

przez Zarzad.

W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedurg przetargu, stosujac przepisy
art. 70! - 70° Kodeksu Cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym przetargu na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz na branzowym portalu internetowym..

12. Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w pkt. 9 ppkt 2 i ppkt 3, nalezy

sporzadzi¢ protokot (zgodnie z Zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu).

13. Zamowienie moze zostac udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub osobe

przez niego upowazniong po przedstawionej przez Komorke organizacyjng dokumentacji z
dokonanych czynnosci. Nie dotyczy ust.9 pkt.1

14. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajacego na realizacje zamoOwienia,

nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia, a wniosek o wszczecie postgpowania opisywany
jest jako ,,anulowany”.

15. Dla wszystkich udzielanych zamoéwien, ktorych wartodci przewyzszajg kwotg 3.500 zl. netto

nalezy zawrze¢ pisemna umowe okreslajaca warunki realizacji zamowienia.

16. Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

17. Po zakonczeniu postepowania. kompletna dokumentacja przechowywana jest W komorce

organizacyjnej, ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamoOwienia przez okres
co najmniej 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym udzielono zamowienia.

Rozdzial V

Zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych wartos¢ 50 000 z! brutto

§5

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane,

ktorych warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w zlotych warto$¢ 50 000,00 zi brutto,
realizowane sa przez pracownikow komorek w ramach powierzonego im zakresu kompetencji.

_ Kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik samodzielnego stanowiska wystgpuje do

kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgeie postgpowania
o0 zamowienie.

 Wniosek musi zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zadania;

2) warto$¢ szacunkowg netto zam6wienia wyrazong w PLN oraz kwotg brutto w PLN wraz
z podaniem daty jej ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartos$ci
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szacunkowej przedmiotu zamowienia. Wartoé¢ zamoOwien uzupelniajgcych 1 prac
dodatkowych nie moze przekroczy¢ 20% wartosci pierwotnej zamowienia.

3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;
4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia:

5) spis  dokumentow skladanych przez komorke organizacyjng, a niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, a W szczegolnosci:

» dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku,
» szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane,
» dokumentacje projektowg w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego
w trybie wybuduj,
program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postepowania na roboty budowlane
realizowanego w trybie zaprojektuj i wybuduj,
» specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru robét dla ktérych konieczna jest dokumentacja
projektowa w przypadku postepowania na roboty budowlane w trybie wybuduj.
kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zambwienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
lub planowane koszy prac proj ektowych oraz planowane koszty robot budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane.,
kalkulacje cenowe (w przypadku zamoéwienh na dostawy lub ustugi), jesli przedmiotem
zamowienia jest zwiazane z rozbiciem na wiele pozycji sktadowych lub kosztowych,
przedmiar robot budowlanych,
» informacje o podziale zamowienia na czesci / dopuszezenie mozliwosci sktadania ofert
czg$ciowych,
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6) informacje ogolng o przedmiocie zamOwienia oraz proponowane warunki udzialu
W postepowaniu ,

7)  wzOr umowy W sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdzony przez Biuro
Prawne (opatrzony parafka radcy prawnego),

8) proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawca przewiduje inne oprocz ceny kryteria
(wraz z ich szczegélowym opisem oraz sposobem przyznawania punktacji).

. Zatgeznikiem do wniosku jest Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, ktora powinna zawierac:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zamowienia;
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) warunki jakie musi speinic oferent przystgpujacy do przetargu,
5) wymagania dotyczace wadium,
6) termin wykonania zamowienia,
7) kryteria oceny ofert,




8) opis sposobu obliczania ceny,

9) termin skiadania i otwarcia oferty,

10) informacja o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

11) sposob powiadomienia o wynikach przetargu,

12) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej Umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach

Whniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzglgdem finansowym przez Glownego Ksiggowego.

Wzor wniosku 0 wszezecie postepowania o wartoéci wiekszej niz 50 000,00 zi brutto, stanowi
Zalgeznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5 Wniosek zatwierdzony przez Kierownika komorki organizacyjnej i glownego ksiegowego
przekazywany jest do wlasciwej komorki wraz z zalacznikami — zgodnie z ust. 2-.

6. Komisja przetargowa, powolana na podstawie Uchwaly kierownika Zamawiajgcego,
przeprowadza postepowanie W sprawie udzielenia zamowienia publicznego zgodnie
z przepisami niniejszego regulaminu.
7 Dokumenty wymienione w_ust. 2 stanowig integralna czes¢ wniosku i winny byé zalaczone
w formie papierowej oraz elektronicznej (za wyiatkiem kosztorysu inwestorskiego).

Rozdzial VI
Postepowanie przetargowe

§ 6.

1. Ogloszenie 0 zamowieniu, odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie, na stronie internetowej zamawiajacego oraz na jednym z branzowych portali
internetowych

2. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia udostepnia si¢ na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogloszenia do uptywu terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia bez wzgledu na liczbg ztozonych ofert.

§7.

Ogloszenie powinno zawierac:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreélenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszcezona begdzie specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkogei lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji o
mozliwosdci skiadania ofert czgsciowych;

5) informacj¢ 0 mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;
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6) termin wykonania zamowienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

8) informacjg na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce i termin skiadania ofert;

11) termin zwiazania oferta;
§ 8.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z trescig ogloszenia i niniejszym regulaminem;
2) jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawceg wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
saméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera biedy w obliczeniu ceny a wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§9.

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, w szczegoOlnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementow
oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny, W szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawey., oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
7z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z 2004 1. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

§ 10.

1. Przetarg przeprowadzony jest w dwoch etapach : jawnym i nie jawnym. O jawnosci przetargu
decyduje Zarzad SM.
2. Komisja przetargowa w czgsci jawnej :

a) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia przetargu oraz liczbg otrzymanych ofert,




b) otwiera koperty z ofertami, podaje nazwy oferentow i podaje ceng oferty oraz inne istotne
clementy; po wstgpnej analizie okresla, ktére z ofert nalezy odrzuci¢ ze wzgledow
formalnych,

¢) przyjmuje do protokotu zgloszone przez oferentow wyjasnienia,

d) podaje informacje o miejscu i czasie ogloszenia wynikow.

3. Komisja przetargowa W czesci niejawnej dokonuje szezegdlowej pod  wzgledem
merytorycznym analizy ofert i ich kwalifikacji.

§ 11.

1. O wynikach przetargu zawiadamia sie oferentow niezwlocznie po zatwierdzeniu protokotu przez
kierownika Zamawiajacego poprzez umieszczenie informacji o wynikach przetargu na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen.

2. Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana w postepowaniu przetargowym, zaprasza sie do
podpisania umowy wyznaczajgc termin jej podpisania. W tresci zawiadomienia zamieszcza sig
informacje, ze w przypadku niedotrzymania wyznaczonego terminu umowa zostanie zawarta
z kolejnym oferentem , ktorego oferta uzyskala nastepny /najlepszy / wynik. W formie pisemnej
lub elektronicznej.

3. Jezeli przetarg zostal dwukrotnie uniewazniony z powodu braku waznie zlozonych ofert.

Zarzad moze podja¢ decyzjg o przeprowadzeniu zaméwienia W trybie zapytania ofertowego.

Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sig odpowiednio.

§12.

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan, ktorych wartoé¢ szacunkowa przekracza
wyrazong w zlotych wartosé 50 000,00 zi, brutto kierownik Zamawiajgcego powoluje
Zarzadzeniem — Komisje¢ Przetargowa.

2. W sktad Komisji Przetargowej wehodzg minimum 3 osoby:
a) przewodniczacy Komisji,
b) sekretarz Komisji,
¢) 3 cztonkéw Komisji wsrod ktérych moga by¢ wyznaczone osoby pehigce role z pkt. a) i b)

3. Do skiadu osobowego Komisji Przetargowej. kazdorazowo powotywany jest prawnik,
do zadan ktérego nalezy kontrola prawidtowego przebiegu procesu przetargowego

Do zadan Radcy Prawnego nie nalezy przydzielanie punktow i uczestniczenie przy wyborze
najkorzystniejsze oferty.

4. W pracach komisji przetargowej z glosem doradczym moga bra¢ cztonkowie Rady Nadzorczej.
W przypadku robot budowlanych w pracach komisji/ bez prawa czynnego udzialu/ moga bra¢
udzial zainteresowani cztonkowie Spotdzielni, uzytkownicy lokali, ktorych postepowanie
dotyczy.

5. Z prac komisji przetargowej sporzadzany jest protokot, ktory jest podpisany przez czionkoéw
komisji przetargowej. Wzor protokotu okresla zatgcznik Nr 5.




Rozdzial VII
Planowanie zamowien oraz sprawozdawczo§¢
§13.

. Podstawa do podjgcia dzialan zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
sam6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane sg plany remontowe oraz plan zamowien,
sporzadzany w ciagu 14 dni po przyjgciu Planu remontowego przez RN na dany rok.

Sposob konstrukcji planu okreslony jest w Zatgczniku Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia, nie przewidzianego w planie zamowien
wnioskodawca przedklada wniosek Kierownikowi Zamawiajacego Wraz z uzasadnieniem, celem
dokonania korekty planu zamowien.

Opisane o
Rozdzial VIII
Umowy
§ 14.
. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
1) zaopiniowania przez obstuge prawng Zamawiajacego,
2) kontrasygnaty Gtownego Ksiggowego.,
3) podpisu osoby odpowiedzialne] merytorycznie oraz jej bezposredniego przetozonego.

Kazda umowa zawiera w swej tresci wzor w ktérym odpowiednio skladane sa podpisy przez
osoby o ktorych mowa w pkt od 1 do 3.

. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia podpisuje Zarzad lub cztonek Zarzadu i osoba na
podstawie wiasciwego pelnomocnictwa.

Przedkladajac do podpisu Zarzadowi umoweg w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci
powyzej 50 000,00 zi brutto nalezy dolaczy¢ rowniez dokumenty, na podstawie ktorych
wyloniony zostal wykonawca, z ktorym podpisywana jest dana umowa (tj. w szczegolnoscei:
zapytanie ofertowe, protokét z przeprowadzonej procedury zawierajacy min. zestawienie ofert,
jakie wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacego, notatki stuzbowe, czy
informacje o wyniku postgpowania).

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamoOwienia.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sg:

1) dla zamowien 0 wartosci powyzej 3 500,00 z4 netto i nie przekraczajacej 20 000,00 zl netto —
w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, drugi
egzemplarz dla Glownego Ksiggowego. trzeci egzemplarz stanowi zatgeznik do dokumentacji
postgpowania.

2) dla zamdéwien o wartosci rownej i przekraczajacej 50 000,00 z1 brutto — w czterech
jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, drugi egzemplarz dla
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Glownego Ksiggowego, trzeci egzemplarz stanowi zatacznik do protokotu postgpowania
w sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego, czwarty egzemplarz dla  osoby
odpowiedzialnej za realizacje umowy.

6. Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji W Rejestrze umow prowadzonym przez
pracownika sekretariatu
7. Rejestr umow zawiera w szezegolnosci:
1)  numer umowy,
2) date zawarcia umowy,
3) nazwe (imig i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy.
4)  przedmiot umowy,
5)  wskazanie podstawy prawnej w oparciu, 0 ktéra umowa zostala zawarta,
6) wskazanie osoby sprawujacej nadzor nad prawidlowa realizacja umowy.

8. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o saméwieniu lub SIWZ. zapytaniu ofertowym,
stOSOWNYM Zaproszeniu oraz WZorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy zalaczonych
do wymienionych dokumentow, a takze okreélit warunki dokonania takiej zmiany.

9. Wykonanie umowy odbywa sig zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacjg
sprawuje pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkow nalezy
w szczegblnosci czuwanie nad prawidtowoscia realizacji umowy, sumowanie jednostek
przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czasu obowiazywania umowy, odbior umowy
w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne informowanie kierownika
Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy. w tym W szczegblnosci
podstawach do naliczenia kary UMOWnNE;.

10. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawcey nalezy si¢ wylacznie wynagrodzenie nalezne
z tytulu wykonania czedci umowy, ktorego wysokos¢ zostaje zweryfikowana przez osobg
peltnigea nadzor nad realizacjg umowy.

11. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy Z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe
§15.

|. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii W niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujgce, a W szczegOlnosci:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121)
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Zalaczniki do Regulaminu:

Zatacznik nrl — wzor oswiadczenia o spelnianiu wymagan dla zamowien powyzej 20 000,00 zt netto
Zatacznik nr 2 — wzor zapytania ofertowego.

Zalacznik nr 2a — Formularz cenowo-ofertowy

Zalacznik nr 3 — wzor protokofu z przeprowadzonego postgpowania 0 wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwot okre§lonych w §4 pkt 9 ppkt.2)

Zalacznik nr 4 — wzor wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci
powyzej kwoty 20 000,00 zl netto.

Zatacznik nr 5 — wzor protokolu z zaméwienia powyzej 20 000,00 zt netto.

Zalacznik nr 6 — wzor planu zamoOwien.

Regulamin zatwierdzony Uchwala Rady Nadzorczej Nr 1 17/KAD/2014-2017 z dnia 08.09.2016r.

Aktualizacja dotyczaca wysokosci kwoty przetargowej - Uchwata Rady Nadzorczej
ar .42 JKAD/2017-2020 z dnia 16.05.2024r

Zachowuje si¢ wszystkie zataczniki z dotychczasowego Regulaminu w brzmieniu pierwotnym.

Zmiany w Regulaminie wchodzg w zycie z dniem uchwalenia.

Prezydium Rady Nadzorczej
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502 Wroctaw, ul, Dammt= ~ A
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UCHWAEA -
nr.9.5.... KAD/2023-2026 z dnia /6.0 2021, .

Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa
we Wroctawiu

Na podstawie § 50 ust. 1 pkt 17 Statutu Spoidzielni Mieszkaniowej im. Bolestawa
Prusa we Wroctawiu Rada Nadzorcza postanawia:

§ 1

- Dokona¢ z dniem 4605&92%:% dotyczacych wysokosci kwoty przetargowej
w regulaminach:

- Regulamin remontowy — uchwalony w dniu 14.12.2021r.,
- Regulamin udzielania zaméwieri na dostawe, ustugi i roboty budowlane —
uchwalony w dniu 08.09.2016r.

Zmiana stawek wynika z dokonani aktualizacji stawek w Regulaminie przetargowym
i uchwaleniem tekstu jednolitego Regulaminu przetargowego z dnia 16 maja 2024r.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem z/é 0{2024 v.

W gtosowaniu udziat wZzielo .......... g ........ czionkow Rady Nadzorczej.

Za podjeciem uchwaty glosowato ...... ‘g ........... czZlonkéw Rady Nadzorcze;.
Przeciw podjeciu uchwaty glosowato .......... ... czionkow Rady Nadzorczej.
Wstrzymato sie od glosowania .................... Czlonkéw Rady Nadzorczej.

RADA NADZORCZA
SEKRETARZ RN Spéidzicini iowejPRZEWODNICZACY RN _
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