Zatgcznik do uchwaty Zarzgdu SM
nr 53/2023 z dnia 02.03.2023r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZLONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWELJ im. B. Prusa we Wroctawiu

Na podstawie art. 18 § 2 pkt 3 ustawy Prawo Spoétdzielcze, art. 8' ustawy
o Spoétdzielniach Mieszkaniowych oraz § 7 ust1 pkt. 11 statutu Spoétdzielni
Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroctawiu zwang dalej Spoétdzielnia, Zarzad
postanawia przyja¢ nastepujacg procedure realizacji przez cztonkéw Spoétdzielni prawa
do otrzymania odpisu lub kopii oraz prawa wgladu do dokumentéw Spoétdzielni.
§1
1. Cztonek Spétdzielni zwany dalej cztonkiem ma prawo przegladania i otrzymania odpisu
lub kopii statutu i regulaminéw oraz uchwat organéw Spoétdzielni i protokotéw obrad
organow spoétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz
faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

2. Udostepnianie cztonkom do wglagdu dokumentéw, sporzadzanie odpiséw i kopii tych
dokumentéw winno by¢ tak zorganizowane i zabezpieczone przez Spétdzielnie, aby
nie doszto do naruszenia przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych ani rozporzgdzen Unii Europejskiej dotyczgcych RODO.

3. W przypadku udostepniania odpiséw, kopii dokumentéw lub udostepniania ich do
wgladu w celu ochrony danych wrazliwych, chronionych prawem Ilub danych
handlowych, Spoétdzielnia jako administrator dokonuje czynnosci ochronnych
(zaciemnienia, przystoniecia danych itp.) uniemozliwiajgcych petng identyfikacje.

4. Koszty sporzadzania odpisu lub kopii dokumentéw, z wyjatkiem pierwszego
egzemplarza statutu i pierwszych egzemplarzy regulaminéw uchwalonych na
podstawie statutu wydanych temu samemu cztonkowi, pokrywa cztonek wnioskujacy
o ich wydanie.

5. W przypadku udostepniania temu samemu czionkowi kolejnych egzemplarzy tych
samych odpiséw i kopii dokumentéw, w tym statutu i regulaminéw uchwalonych na
podstawie statutu, zasady odptatnosci okresla § 2.

6. Cztonek zadajacy udostepnienia lub wydania odpisu lub kopii dokumentéw powinien
ztozy¢ pisemny wniosek do Spotdzielni zawierajgcy doktadne wskazanie dokumentu,
ilosci sztuk oraz jego zakresu wraz z podaniem celu zgdania uzyskania dokumentow.
Wzory wnioskéw stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu tj. zatgcznik nr 1 —
wniosek o wydanie odpisu lub kopii dokumentéw; zatgcznik nr 2 — wniosek o wglad
w dokumenty (udostepnienie).

7. Whniosek wypetniony nieprawidtowo lub nieczytelnie nie bedzie rozpatrywany i podlega
odrzuceniu.

8. Pisemny wniosek cztonka o sporzadzenie odpisu badz kopii dokumentu lub
udostepnienie dokumentoéw do wgladu, o ktérych mowa w pkt.1,5, z rownoczesnym ich
wskazaniem, nalezy kierowa¢ do Zarzadu Spétdzielni w jej siedzibie. Zarzad rozpatruje
prawidtowo ztozony wniosek w terminie 30 dni, z uwzglednieniem opinii prawnej.

9. Spoétdzielnia moze odmoéwié cztonkowi wglgdu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi. Odmowa powinna by¢ wyrazona na piSmie. Cztonek, ktéremu odmédwiono
wgladu do uméw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢
wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spétdzielni do udostepnienia tych
umow. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi
pisemnej odmowy.

10. Dokumenty umieszczone na stronie internetowej Spoétdzielni dotyczgce pracy organéw
t.j. Zarzadu, Rady Nadzorczej, dokumenty lustracyjne uznaje sie jako udostepnione,
gdyz cztonek Spétdzielni ma mozliwos¢ nieograniczonego wgladu w te dokumenty, ma
mozliwos¢ ich kopiowania i drukowania. W tych sytuacjach Zarzad moze odmowié
rozpatrywania wniosku.

11. Udostepnione odpisy, kopie dokumentéw lub dokumenty udostepnione do wgladu nie
moga byc¢ przetwarzane w jakikolwiek sposéb lub przekazywane na zewnatrz
Spotdzielni. Wyjatkiem jest wezwanie uprawnionych organéw i instytucji do

udostepnienia dokumentow. /A%




12. Odpisy dokumentéw muszg by¢ poswiadczone na kazdej stronie zapisem
,Za zgodno$¢ z oryginatem” oraz podpisem i pieczecig osoby upowaznione;.

13. Za zgodg Cztonka Zarzadu lub Petnomocnika wnioskodawca moze dokonac fotokopii
wybranych, pojedynczych stron dokumentu.

14. Udostepnienie dokumentéw do wgladu nie daje cztonkowi prawa do zgdania wykonani
kopii lub odpisu w trakcie czynnosci (dotyczy takze jednej czy pojedynczych stron).

15. Osoba otrzymujaca dokument do wgladu moze robi¢ z tresci dokumentu wiasne
notatki lub za pojedyncze fotokopie — zgodnie z zapisem pkt 13, jak wyzej.

§ 2

1. Zarzad, po otrzymaniu opinii prawnej oraz po analizie wniosku podejmuje decyzje
w sprawie udostepnienia dokumentow.

2. Wydanie lub wglad do dokumentéw cztonkowi nastepuje bez zbednej zwioki, nie
pozniej niz 30 dni od zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie.

3. Wykonanie i wydanie odpisu lub kopii dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1, za
wytaczeniem pierwszego egzemplarza statutu i pierwszych egzemplarzy regulaminéw
uchwalonych na podstawie statutu temu samemu cztonkowi, nastepuje po uiszczeniu
optaty w wysokosci:

a. dla pierwszego egzemplarza dokumentu formatu A-4 - 4,00 zt brutto, za jedna

strone,
b. za kolejny egzemplarz tego dokumentu formatu A-4 - 3,50 zt brutto za jedna strone
i przediozeniu dowodu wptaty pracownikowi wydajgcemu dokumenty.

4. Optaty naleznoéci, zgodnie z § 2 pkt. 3 nalezy dokonac na rachunek bankowy

Spotdzielni.

Ewidencje wptat w tym wyliczanie optaty dokonuje Dziat Ksiggowosci Spotdzielni.

6. W przypadku rezygnacji z odbioru odpiséw lub kopii dokumentow cztonek zobowigzany
jest do zwrotu poniesionych przez Spotdzielnie kosztéw sporzadzenia tych
dokumentow.

§3

1. Realizacja uprawnien cztonkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1 nastepowac bedzie
w kazdy czwartek w godz. od 13% do 16%.

2. Przegladanie przez cztonka dokumentéw Spoétdzielni odbywa sie w obecnosci
pracownika Spoétdzielni.

3. Dokumenty wydawane sg przez uprawnionego pracownika Spoétdzielni po okazaniu
dowodu wptaty okreslonej w § 2 pkt. 4 na konto Spétdzielni, za potwierdzeniem odbioru.

4. Zgodno$é odpisu dokumentu z oryginatem potwierdza Cztonek Zarzadu Spotdzielni lub
Petnomocnik Zarzadu.

§4

1. Dziat Organizacyjny Spoétdzielni prowadzi rejestr wydanych kserokopii dokumentow
oraz rejestr udostepnianych dokumentow.

2. Rejestry o ktérych mowa w § 4 pkt. 1 winny w szczegolnosci zawierac: nr kolejny, imie
nazwisko i aktualny adres zamieszkania cztonka, date ztozenia wniosku i date
udostepnienia lub wydania dokumentéw, zwigzty opis wydanych lub udostepnionych
dokumentéw, pokwitowanie pisemnie otrzymanych lub udostepnionych dokumentéw.

3. Rejestry prowadzone sg przez uprawnionego pracownika Spétdzielni.

o

§5
Zasady udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni — tekst jednolity, obowigzuje od dnia
02.03.2023 roku na podstawie Uchwaty Zarzadu Nr 53 /2023.

§6
Dotychczasowe Zasady udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni obowigzujgce od
dnia 14 lutego 2013 roku na podstawie Uchwaty Zarzadu Nr 29 /2013, tracg moc z dniem
02.03.2023r.

Czlonek ZarzagpySpotdzielni Prezes ZarzadySpotdzielni
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/imie, nazwisko i adres cztonka/

Zatacznik nr 1

do Zasad udostepniania dokumentéw czionkom
Spotdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroclawiu,
przyjetych Uchwala Zarzadu nr 53/2023 z dnia 02.03.2023r.

IR R T S O e S

Zarzad Spéldzielni
Mieszkaniowej im. B. Prusa
Wroclaw, ul. Damrota 43a

WNIOSEK

o wydanie odpisu*, kopii* dokumentow
Spotdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroctawiu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie odpisu* kopii* nastgpujgcych dokumentow:

Ly Opis dokumentu Ilo$¢ Cel Zakres Uwagi
(calos¢, strony)
1
%
3
ezytelny podpis cxtonka skiadajacego wniosek/
Decyzia ZArzadu:  ......coieooeriimioiniossiooesiiunitiiiiioiiisintassatnisastotasaissecinnescriasotntans

.......................

.......................

Potwierdzenie wgladu w dokumenty

Niniejszym oswiadczam, ze w dniu ... ... ... ...

co potwierdzam podpisem

* nie potrzebne skresli¢

................................................................

................................................................

................................................................

...............................................................

(pieczatka, podpis) (pieczatka, podpis)

vevr e ... uzyskatam/em wglgd w/w dokumenty

Jezytelny podpis cztonka otrzymujgcego dokumenty/




..........................................

/imie, nazwisko i adres cztonka/

Zalacznik nr 2

do Zasad udostepniania dokumentéw cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroclawiu,
przyjetych Uchwala Zarzadu nr 53/2023 z dnia 02.03.2023r.

NOclW A e e

Zarzad Spéldzielni
Mieszkaniowej im. B. Prusa
Wroctaw, ul. Damrota 43a

WNIOSEK

o wglad w dokumenty
Spotdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroctawiu

. Zwracam si¢ z prosbg o wglad w nastgpujace dokumenty:

L.p. Opis dokumentu Cel Uwagi
i
2.
L3
Jezytelny podpis c=lonka skladajacego wniosek/
DECYZja ZArZAU:  ......cceuieniiiniriieunieei ittt ettt st sttt

......................

......................

Potwierdzenie wgladu w dokumenty

Niniejszym oSwiadczam, ze w dniu ... ..........

co potwierdzam podpisem

.................................................................

.................................................................

(pieczatka, podpis) (pieczatka, podpis)

vereen ... uzyskalam/em wglgd w/w dokumenty

/czytelny podpis cztonka Spotdzielni/




UCHWALA nr 53/2023

ZARZADU SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ IM. B. PRUSA WE WROCLAWIU
zdnia 02.03.2023r.

w sprawie aktualizacji i uzupelnienia zapisow ,Zasad udostepniania dokumentéw
Cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroctawiu”

§ 1

Zarzad postanawia dokonaé¢ zmian w ,Zasadach udostepniania dokumentéw Czionkom
Spoéldzielni Mieszkaniowej im. B. Prusa we Wroctawiu, przyjmujac jednolity dokument,
zgodnie z Zatgcznikiem do Uchwaty nr 53 z dnia 02.03.2023r. Tym samym Zarzad przyjmuje
jako obowigzujace stawki:

a. dla pierwszego egzemplarza dokumentu za jedng strone formatu A4 - 4 zi. brutto

b. dla kolejnego egzemplarza tego samego dokumentu za jedng strone formatu A4 -

3,50 zt. brutto.

Uchwalone zasady w tekscie jednolitym wchodzg w zycie z dniem 02.03.2023r.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza sie Kierownikowi Dziatu Finanséw oraz pracownikowi Dziatu
Organizacyjnego.

8 3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Spétdzielni

Prezes Zafzddu Spoidziein

Kazipfierz Yiniarczyk




